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Session 4: Exercise  

1  Open House Mortgage from your sample files folder. 

2  Merge and center cells B3:J3. 

3  Apply the Title style to cell A1, the Heading 1 style to cell B3, the Heading 3 style to cells A4:J4 

and the Heading 3 style to cells A10:C10. 

4  Apply the Heading 4 style to cells A5:A8 and cells A11:A15. 

5  Apply the percentage style to cells B4:J4. 

6  Apply the comma style to cells B5:J8. 

7  Apply the percentage style to cells B11:C15 and then increase decimals to one place. 

8  Type the word Average into cell A16 and use the Format Painter to match the formatting to that of 

the cell above (A15). 

9  Horizontally right‐align the text in cell A16.  

10  Use AutoSum to place an average function into cells B16 and C16. 

11  Place a thin black border beneath cells A15:C15. 

12  Apply a 20% Accent 1 cell style to cells B4:J4 and B10:C10. 

13  Change the theme to Foundry and adjust the width of column A so that all text is displayed. 

14  Save your work as House Mortgage‐1. 
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